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FISA POSTULUI

NR.
CRT. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL
1 DENUMIREA POSTULUI ASISTENT MEDICAL
2. NIVELUL POSTULUI DE EXECUTIE
3. SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI Furnizarea serviciilor medicale de natura preventiva,
curaliva, de recuperare gi eventual de reinserlie scolara,
prescolara prin exercitarea tuluror activitalilor titlului
profesional de asistent medical generalist aliniate la
principiul “imbunatalirii conlinue”
CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULU?
1. STUDII DE SPECIALITATE POSTLICEALE
2. PERFECTIONARI{SPECIALIZARI) Nu este cazul
. CUNOSTINTE DE OPERARE/IPROGRAMARE Nivel mediu
PE CALCULATOR (NECESITATE SI NIVEL)
Nu este cazul
4. LIMBI STRAINE™ (NECESITATE S| NIVEL DE
CUNOASTERE}"
R } Capacitatea de implementare, capacitatea de a rezolva
5. ABILITATI, CALITATI St  APTITUDINI | eficient problemele, capacitatea de asumare a
NECESARE responsabilititilor, capacilalea de autoperfeclionare §i
de valorificare a experientei dobéndite, capacilatea de
analizd si sintezd, creativitate si spirit de initiativa,
capacitalea de planificare si de a actiona slrategic,
capacilatea de a lucra independent, capacilatca de a
lucra in echipd si competena in geslionarea resurselor
alocale.
Discrelie si respect fala de caracterul confidenlial al
informatiiler $i dalelor cu care vine in contact.
-Membru al organizatiei profesionale (OAMGMAMR)
6. CERINTE SPECIFICE® posesor al Certificatului de Membry;
-Grad principal;
-Awiz anual de liberd praclicd pentru perioada de
exercilare a profesiei;
-Asigurare de raspundere civild profesionald (malpraxis
COMPETENTA MANAGERIALA (CUNOSTINTE
DE MANAGEMENT, CALITATI 51 APTITUDINI nu este cazul.
7. MANAGERIALE)




a)

b)

c)

d)

e)

ATRIBUTIILE POSTULUI®

Atributii conform QMS nr. 961/2016 privind curitarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitar
publice i private; ORDIN MS Nr. 1.761 din 3 septembrie 2021

Cunoaste si respecid modul de utilizare al produselor biocide incadrate, conform prevederilor in vigoare, n tipul
| de produs, utilizat pentru: dezinfectia igienicd a mainilor in functie de nivelul de risc, prin spélare, dezinfeciia
igienicd a mainiler prin frecare, dezinfeclia pielii intacte, dezinfeciia chirurgicala;

Cunoagte si respecid modul de ulilizare al biocidelor incadrate, conform prevederilor in vigoare, in tipul Il de
produs, utilizate pentru: dezinfeciia suprafetelor, dezinfectia dispozitivelor (instrumente) medicale prin imersie,
dezinfeclia lenjeriei (matertal moale);

Cunoagte si respect criteriile de utilizare si pastrare corectd a produselor antiseplice, metodele de apilicare a
dezinfectantelor chimice, in funclie de suporlulfinstrumentulfmaterialul care urmeaza s fie tratat;

Verifica graficul de curdtenie (decontaminare) si dezinfeclie, dacd este completat si semnat zilnic de perscana
care a efecluat curdtenia /dezinfectia;

Trebuie s cuneasci in orice moment denumirea dezinfectantului ulilizat, data preparari soluliei de lucru i
timpul de acliune, concentralia de lucru gi categoria din care fac parle suprafelele, instrumentarul si
echipamentele care unmeaza a fi dezinfectate {(critice, noncritice, semicritice);

Respecia procedurile privind curatarea, dezinfeclia, sterilizarea conform programului, cunoaste gi respecta
etapele pregdtiri instrumentarului pentru sterilizare, efecluarea si controlul sterilizarii;

Atributii conform OMS nr. 1226/2012 privind gestionarea degeurilor in unitatile sanitare, atributiile asistentei

medicale sunt:

a)

b)

c)

d)

Participa la prolejarea mediului ambient prin respectarea si aplicarea procedurilor interne referitoare la
geslionarea degeurilor rezultate din activitatea medicald, conform prevederilor legale in vigoare;
Depozitarea degeurilor se face conform procedurii interne;

Supravegheazd respectarea de cétre persenalul auxiliar din subordine a normelor de igiend §i securitate in
transportul §i depozitarea deseurilor.

Respectd metodologia de culegere a datelor pentru baza nationalé de date privind deseurile rezulate din

aclivitali medicale.

Atributii, responsabilitati in domeniul Securitafii gi Sanatati in Munca si P.S.1:

a)
b)
¢)

Isi insuseste si respecta prevederile legislatiei in domeniul securitatii i sé&natatii in munca;

Parlicipd la instructaje §i semneazi in fisa de instrure individuald privind securitatea gi séndtatea in muncé;
Furnizeaza si celorlalli angajati informaliile necesare privind riscurile pentru securitate si sdnatate in munca la
nivelul fiecamui post de lucru;

d) Aduce la cunosgtinfa angajatorului accidentele suferite de propria persoand sau de alte persoane prezente in

e)

gl

h)

)
k)

unitate;

Comunicd imediat angajatorului si/sau angajalilor desemnali in acesl scop, orice siluatie de munca despre care
are motive infemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si s&nitatea angajatilor, precum gi orice fel
de deficien{d a sistemelor de protectie;

Comunica de indald angajatorului accidentele de muncd, accidenlele de traseu ori de citculatie, situatia de
persoand data disparula precum §i cayul susceptibil de beald profesionald sau legatd de profesie, atunci cénd
sunt implicale persoane angajate;

D4 relatiile solicitate si pune la dispozifia inspectorilor de muncé si inspectorilor sanitari documnentele prevazute
de lege; .

Nu procedeaza la scoaterea din funcliune, modificarea, schimbarea sau inlaturarea arhitrard a dispezilivelor de
securitale, a maginilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice ale cladirilor si le utilizeaza coreck;

Coopereazd, atat limp c@l esle necesar, cu angajatorul/fangajatii desemnati, penlru a permite angajatorului s
se asigure cd mediul de muncd gi condilile de lucru sunt sigure gi fard riscuri penlru securitatea §i sdndlatea
angajatilor;

Cunoagte méasurile de prim ajutor care trebuie [uate in caz de accidentéri sau imbolnaviri profesicnale;

Cunoagte instructiunile referitoare la oprirea lucrului gi parisirea imediatd a locului de munca Tn caz de pericol
grav i iminent.

Raspunde de indeplinirea obligatiilor privind apararea impotriva incendiilor, respectiv:

a)
b}

Cunoasgte gi respectd normele de aparare impotriva incendiilor specifice aclivitalilor pe care la desfagoara ;
Aduce la cunostinta conducerii unitélii orice defecliune tehnica sau alté siluatie care sd constituie un pericol de
incendiu ;




¢} Ulilizeazd substaniele periculoase, instalafiile, aparatura si echipamentele,potrivit instructiunilor tehnice precum
si celor date de conducétorul unit&lji;

d) NU efeclueazd manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalalilor de ap#rare
impotriva incendiilor ;

e) Comunicd imediat dupa constatare conducalorului locului de munca orice incélcare a normelor de apérare
fmpolriva incendiilor sau a oricdrei situafii stabilite ca fiind un pericol de incendiu, precum si orice defectiune
sesizald la sislemele si instalafiile de apérare impoiriva incendiilor ;

Ty Colaboreazad cu salarialii desemnali de conducerea cu alributii in domeniul apararii Tmpolriva incendiilor,in
vederea realizarii méasurilor de apérare impotriva incendiilor |

g} Aclioneazd in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul apariliei oricarui pericol iminent
de incendiiu;

h) Furnizeazé persoanelor abilitate toale datele si informaliite de care are cunostin{d referitoare la producerea
incendiilor.

1. Atributii conform ORDIN nr. 6563/2001 privind asistenta medicala a prescolarilor, elevilor si studentilor

Atributii specifice
Servicii de asigurare a unui mediu s@nétos pentru comunitatea de prescolari sifsau elevi
Identificarea §i managementul  riscurilor pentru sandtatea  colectivitatii

a) Semnaleaza medicului unitétiifdirectorului scolii, dupa caz, incalcarile legislative vizand determinantii
comportamentali ai stérii de sdndlate (vAnzarea de produse din tutun, alcool, droguri, substante etnobotanice,
alimente si bauturi reslrictionate la comercializare in scoli).

b} Semnaleazéd medicului unitdfiifdirectorului unitdtii de invatdmant nevoile de amenajare si dotare a
cabinetului medical.

¢) Supravegheazéd modul in care se respectd orele de odihnd pasivd  (somn) si activa (jocuri) a copiilor si
conditile in care se  realizeazi aceasta.

d) Tndrumd cadrele didactice in aplicarea metodelor de calire(aer, apa, soare, miscare) a organismului
copiilor.

e} Supravegheazd modul in care se respectd igiena individuald a copiilor din gradinile n timpul sp#lérii pe
maéini a acestora si la servirea mesei.

f) Controleaza igiena individuald a elevilor, colabornd cu personalul didaclic pentru remedierea situatiilor
deflicitare constatate.

g) lzoleazd copiii suspecli de boli lransmisibile si anun{d urgent medicul colectivilili, familia sau
reprezentaniul legal.

h) Supravegheaza focarele de boli transmisibile, aplicind mésurile antiepidemice fatd de contacti si efectuénd
recoltdri de probe  biclogice, dezinfeclii etc.

i) Prezintd produsele biologice recoltate (exsudate nazofaringiene, materii fecale, urind) laboratoarelor de
bacleriologie siridica  bulelinele de analiza in siluatii de aparitie a unor focare de boli transmisibile in colectivitate.

i) Intocrmeste zilnic in comunitatea de pregcolari si elevi evidenia copiilor absenti din motive medicale,
urmarind ca revenirea acestora in coleclivilate s& fie conditionats de prezentarea avizului epidemiologic
favorabil, eliberat de medicul de familie, pentru absente ce depisesc 3 zile, k} Controleaza
zZilnic respeclarea normelor de igiend din gradinile (séli de grupd, bloc alimentar, dormitoare, spélatorie-calcatorie,
grupuri sanitare, curte etc.) si scoli, spatiile de invatdmant  (séli de clasa, laboratoare, ateliere scolare, grupuri
sanitare, sili de spori), de cazare (dormitoare, sili de meditatii, grupuri  sanitare, spalétorii) si de alimentatie
(bucélarii si anexele acestora, sali de mese - consemnand Tn caietul special destinat toale constatarile facute si
aducand operativ la cunostintd medi- cului si, dupd caz, conducerii unitélii deficientele constatale.

) Executd acliuni de combatere a bolilor transmisibile din focarele existente in scoli, intocmind si fise de focar
{prelevarea de tampoane pentru exsudate nazofaringiene, consilierea elevilor cu  pediculoza si scabie).

Gestionarea circuitelor functionale

Evalueazi circuitele funcfionale sub supervizarea medicului si propune acesluia méasurile necesare pentru
conformarea la standardelesi normele de igiend.

Verificarea respectdrii reglementérilor de sanatate publici

a) Conslati abaterile de la normele de igiend si antiepidemice,

b) Informeaza medicul sau, in lipsa acestuia, directoru! scolii  silsau reprezentantii direcliei de sdnatate
publici judetene, respectiv a municipiului Bucuresti asupra acestor abateri.

¢) Supervizeaza coreclarea abalerilor, Tn functie de responsabilititile stabilite de medic.

Verificarea conditiilor i a modului de preparare si servire a hranei

a) Participa la intocmirea meniurilor séptdmanale si la efectuarea periodicd a anchetelor privind alimentatia
prescolarilor st elevilor.

b} Consemneazé zilnic, in cadrul fiecarei lure, Tnir-un caiel anume destinat penlru confrolul blocului alimentar
constatérile privind  slarea de igiend a acesluia, starea agregatelor frigorifice, calitatea alimentelor scoase din
magazie §i a mancdrii, igiena  individuala a personalului blocului alimentar si starea de s@natate a acestuia, cu
interdiciia de a presta activitdli in bucéltdrie pentru persoanele care prezintd febra, diaree, infectii ale pielii, tuse cu
expecloralie, amigdalite pullacee, aducand la cunostintd  conducerii gradinitei aceste constatdri.

c) Asisla la scoaterea alimentelor din magazie si conlroleazd calitatea organoleplica a acestora, semnand
foaia de alimentalie privind calitatea alimentelor.

d) Controleazd zilnic proprietdtile organoleptice ale alimentelor scoase din magazie $i modul de funciionare a
agregatelor frigorifice din blocul alimentar.

e) Verificd starea de sandtate a personalului blocului alimentar din gradinite si din cantinele scolare, in
vederea prevenirii producerii de toxiinfectii alimentare.

Servicii de mentinere a stérii de s&ndtate individuale si colective

Servicii curenle

a) Gestioneaza, in condifiile legii $i pe baza normelor Ministerului Sanatatji, instrumentarul, materialele
sanitare i medicamentele  de la aparatul de urgenta si réspunde de utilizarea lor corecta.

h) inso;e§1e. dupi caz, copiii din gradinit in siluatia deplasérii acestora intr-o tabara de vacanla, pe toatd
durata acesteia.

¢) Asigurd asistenta medicald in taberele de odihnd pentru prescolari, scop Tn care poate fi detasal in aceste
unitati.

d) Urmdresle aprovizionarea cabinelului medical cu medicamente pentru aparatul de urgentd, materiatele
sanitare si cu instrumen- tarul medical, sub supravegherea medicului.




e) Urmareste si consiliaz4 educatoarele in aprecierea dezvollirii neurapsihomotorie si a limbajului
prescolarilor, consemniind in fisele medicale ale copiilor rezultatul aprecierii.

f} Aplicd, in conformitate cu instructiunile Ministerului Sanatilii, ratamenlul profilactic al pregcolarilor, sub
supravegherea medicului coleclivitaii.

g) Supravegheaza starea de séniitale si de igiena individualia  copiiler, iar in siluafii de urgentd anunta,
dupd caz, medicul coleclivitatii, serviciul de ambulanta, conducerea unitalii de invafimant, precum si
familile/reprezentantul legal al prescolarilor si elevilor.

Imunizari

a) Efectueaza calagrafia copiilor eligibili pentru imunizdri in siluatii epidemiologice speciale.

b) Efectueaza, sub supravegherea medicului, imunizirile in situalii epidemiologice speciale.
¢) Inregisireazi imunizarile efeciuate in situafji epidemiologice speciale in fisa de consullafie si Tn registrul de
vaccindri.

d) indeplineste masurile stabilite de medic pentru organizarea aclivitaii de imunizare in situalii epidemiologice
speciale.

Triaj epidemiologic

a) Efectueazi zilnic controlul medical (iriajul epidemiclogic) al copiitor din grédinite.

b) Efectueazi triajul epidemiologic al tuturor elevilor dupd fiecare vacantd, precum si alte triaje, alunci cand este
cazul.

¢) Depisteazi siizoleazd orice boald infectocontagioasd, informand medicul despre aceasta.

d) Participd la efectuarea de actiuni de invesligare epidemiologica a elevilor suspecli sau contacti din focarele de
holi transmi-  sibile, sub indrumarea medicului.

e) Aplica lralamentele chimioprofilaclice in focare, la indicalia  medicului.

f) Execula actiuni antiparazitare si anliinfecticase in focarele din gridinite si scoli, canform normelor Ministerului
Sanatatii.

g} Execuld acliunile de supraveghere epidemiologica a virozelor respiratorii in sezonul epidemic, conform
sarcinilor reparlizate de medic.

Servicii de examinare a stérii de sinitate a elevilor

Evaluarea starii de sanitate

a) Participd, sub indrumarea mediculul, la anchetele stérii de sénétale iniliate in unitatile de copii si tineri
arondate, conform dispozitiilor medicului.

k) Parlicipa aldluri de medicul colectivitatii la examinarea medicald de bitant a stérii de sanatate a elevilor.

¢} Efectueazé somatometria in cadrul examenului medical, inscriind - datele rezultate in figele medicale.

d) Parlicipa la examenul dezvaltérii fizice a elevilor: somatometrie (indltime, greutate, perimetru toracic),
somatoscopie, fiziomedrie (lensiune arteriald, frecvenla cardiaca, forld musculard manuald, capacitate vital
pulmonard) si altele, cu consemnarea rezultatelor in fisele medicale.

e} Consemneaza in figele medicale ale elevilor rezultatele examindrilor medicale de bilant ale stirii de
sdnatate i rezuitatele controalelor elevilor dispensarizali, sub supravegherea medicului scolii, precum si motivarile
absentelor elevilor din cauze medicale, sculirile medicale de la orele de educatie fizich scolara ori scuirile
medicale de eforl fizic la instruirea practicd scolara.

f) Participd aldturi de medic la vizita medicald a elevilor care se inscriu in licee de specialilate si scoli
profesionale,

g) Participa sau prezintd, dupa caz, in consilile profesorale ale scolilor 0 analiza anuald a stdrii de sanitate a
clevilor.

h} Parlicipa la examinarea elevilor care vor fi supusi imunizirilor profilactice pentru stabilirea eventualelor
contraindicatii medicale.

i) Colaboreaza la efecluarea vaccindritor §i supravegheaza aparilia reacillor adverse postimunizare (RAPI).

Monitorizarea copiilor cu afectiuni cronice

inregistreazi si supravegheaza capiii cu afectiuni cronice, consemnand in fige rezuitatele examenelor
medicale, iar in registrulde eviden{a speciald, datele coniroalelor medicale.

Efaborarea raportarilor curente pentru sistemul informational  din sanatate

a) Completeazdi documentele medicale ale copiilor care urmeaza s fie inscrigi Tn clasa |

b) Execuld aclivilali de statistica sanitar3 prin completarea raportérilor curente, calcularea indicilor de
dezvoliare fizica si de morbidilate (incidenta, prevalenia etc.).

¢) Completeaza, sub supravegherea medicului, formularele statistice lunare si anuale privind activitatea
cabinelului medical colar,  caleuland indicatorii de prevalentd, incidentd i structurd a morbiditatii,

d) Completeaza adeverintele medicale ale elevilor care termind clasa a 1X-a, a Xll-a si ultimul an al scofilor
profesionale.

Eliberarea documentelor medicale necesare -

Acordarea de sculiri medicale

Servicii de asigurare a stérii de sanatate individuale

Acardarea de ingrijiri pentru  afectiuni curente

a) Acorda, Tn limita competentelor, la nevoie, primul ajutor prescolarilor si elevilor din unitifile de invatdmant
arondate, apeleaza Serviciul unic de urgentd - 112 si supravegheaza transporiul prescolarilor la unitégile sanitare.

b) Efeciueaza tratamente curente pregcolasilor, la indicatia medicului.

¢} Supravegheazi pregcolarii $i elevii izolati n infirmerie si efeclueaza tralamentul indicat acestora de cilre
medic.

d) Completeaza, sub supravegherea medicului cofectivitatii, condica de medicamente si de materiale sanitare
pentru aparatul de urgenia. ’

Servicii de promovare a unui stil de viata sénitos

Educatia pentru sanatate

a} Colaboreazd cu educatoarele la formarea deprinderilor de igiend individuali la prescolari.

b} Efeclueaza, sub indrumarea medicului colectivitalii, aclivitdfi de educalie pentru sanatate cu parintii, cu
copiii $i cu personalul didactic auxiliar din grédinita si, respectiv, in randul etevilor, al familiilor elevilor si al cadrelor
didaciice.

¢} Instruieste grupele sanilare si insofeste la concursuri, in toate fazele superioare, echipa selecjionata.

d) Colaboreaza cu cadrele didactice in susfinerea leclilor sau  a prelegerilor privind educatia pentru
sdndlale a elevilor, pe clase §i, evenlual, separal pe sexe, inclusiv pe probleme de prim ajutor, cu demonstratji
praclice.

¢} Parlicipd la lecteratele cu péarintii elevilor pe teme de educatie peniru sin3tate.




f) Desfasoard actiuni de educatie pentru sanalate in randul cadrelor didactice, inclusiv prin lectii si
demonslralii de prim ajutor.

g) Pammpa la consilile profesorale in care se discutd si se iau masuri vizand aspeclele sanitare din unitatea
de invafamant.

h) Instruieste personalul administrativ gi de mgrtjlre din spaliile de Tnvatdmant, cazare si de alimentatie cu
privire la sarcinile  cefi revin fn asigurarea ‘starii de | igiend in spaliile respecllue

i) Participa la instruin profesionale.

i) Participa la programe de educalie medicald continua conform reglementérilor in vigoare.

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI

1. DENUMIRE Asgistent medical
2. CLASA |
3. GRADUL PROFESIONAL” . principal
4, VECHIMEA IN SPECIALITATE NECESARA 5 ani
SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI
1] SFERA RELATIONALA INTERNA
a) Relatii ierarhice
subordonat fata de: Primar gi Secretar general comuna
superior pentru: Nu este cazul;
b} Relatii functionale -Cu compartimenlele functionale din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei;
-Cu personalul medico-sanitar din alte cabinete medicale
scolare, gradinite, cu personalul tehnic, administrativ din
unitalile scofare arondate;
c) Relatii de control Nu este cazul,
d) Relatii de reprezentare Nu este cazul;
2, | SFERA RELATIONALA EXTERNA
a) cu autoritati si institutii publice locate

nu este cazul
b} cu erganizatii internationale

potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
¢) cu persoane juridice private

potrivit imputerniciriildelegérii date de primarul comunei

3. LIMITE DE COMPETENTA®
Nu este cazul
4, DELEGAREA DE ATRJBU'!'II sl
COMPETENTA
INTOGMIT DE™: 7
1. PRENUMELE $1 NUMELE HANES$ RODICA
2. FUNCTIA PUBLICA DE CONDUGERE Secretar general comuna
3. SEMNATURA
4. DATA INTOCMIRH 23.06,2022
LUAT LA GUNOSTINTA DE OCUPANTUL POSTULUI

1: | PRENUMELE S| NUMELE
2. SEMNATURA

DATA 23.06.2022

CONTRASEMNEAZA™

1. PRENUMELE SI NUMELE FLORIAN ROMEO-DANIEL
2, FUNCTIA PRIMARUL COMUNEI
3. SEMNATURA
4. DATA 23.06.2022

NOTA: YSe va completa cu numele si funcfia conducdtorului autoritifii sau institufiei publice. Se va semna de
primarul comunei i se va stampifa in mod obligatoriu.




%Se va completa cu informafiile corespunzitoare condifiilor previzute de lege si stabilite la nivelul
autoritdfii sau institutiei publice pentru ocuparea funcfiei publice corespunzétoare.

YDacd este cazul.

“Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile , citit”, ,scris” s ,,vorbit”, dupd cum urmeazd: ,cunostinte
de bazd”, ,nivel mediu”, ,nivel avansat”,

9De exemplu: cilitorii frecvente, delegdri, detasiri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in
anumite condilii.

9Se stabilesc pe baza activitifilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordania cu specificul func fiei publice corespunzétoare postului.

5e stabileste potrivit prevederilor legale.

8‘\F.'e,urns.-z."ﬂt.':i libertatea decizionald de care beneficiazad titularul pentru indeplinirea atribufiilor care il
revin.

'Se intocmeste de conducatorul compartimentului in care isi desfisoard activitatea titufarul postului.

19 Are calitatea de contrasemnatar persoana previzutd la ar. 118 alin. (2) din botarare.
Fisa postului este intocmitd in conformitate cu prevederile Hotérarii Guvernului nr.546/2020 pentru
aprabarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, anexa nr. 1.






