ROMANIA
JUDETUL BISTRITA-NASAUD
PRIMARIA COMUNEI LECHINTA

BIBLIOG RAFIA SI TEMATICA
obligatorie pentru organizarea concursului de ocupare a postului de
- Consilier juridic,clasa I,grad profesional principal —
in cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Lechinta
Compartimentul Juridic

1. Constitutia Romaéniei, republicata,
cu tematicaTitlul I-II din ConstitutiaRomaniei, republicata;

2. OrdonantaGuvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Cap. I-II din Ordonanta Guvernului nr. 137/2000;

3. Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse gi de tratament intre femei si

barbafi, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica Cap. I-IV din Legea nr. 202/2002;

4, Titlul I si II ale partii a -VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernuluinr. 57/2019,

cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematicaTitlul I - IT ale partii a -VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019;

5. Legea nr.1/2000,pentru reconstituirea dreptului de proprietate asuprac terenurilor
agricole si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si
ale Legiinr. 169/1997,

cu tematica Cap.II-III din Legea nr.1/2000;

6. Ordonanta de Urgenta nr.86/2014 privind stabilirea unor masuri de reorganizarea
la nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte
normative,

cu tematica Cap. [-1I din Ordonantade Urgenta nr.86/2014;

7. Legea nr.287/2009 privind Codul civil,republicata,

cu tematica Cartea I, Tit.II[,Cartea 11, Tit.I-VI, Cap.I-II,Tit. VII-Cap.I-II Legea nr.287/2009;

8. Legeranr. 134/2010 privind Codul de proceduri civila,republicata,

cu tematica Carteal, Tit.1,-Cap.I-II din Legea nr. 134/2010;

9. Legea nr.514/2003, privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic,

cu tematica Cap. I din Legea nr. 514/2003;

10. Legeanr. 24/2000, privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor
normative, republicata,

cu tematica Cap.IV-V24/2000;

11. Hotérarea nr.907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice,

cu tematicaCap.I-1I1 din Hotédrarea nr.907/2016;

Nota:la studierea actelor normative din bibliografie candidatii vor avea in vedere toate
republicirile,modificérile §i completarile intervenite pand la data concursului.
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~—Primar Secretar general u.a.t.,
Ing.Florian Hanes Rodica
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PRIMARIA COMUNEI LECHINTA
CONMPARTIMENTUL JURIDIC
Codul functiei publice(ID POST) conform Agentiei Nafionale a Functionarilor Publici: 532797

APROBAT*1’
PRIMARUL COMUNEI LECHINTA
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Data aprobérii:

FISA POSTULUI NR.1

NR.
CRT.

I. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

DENUMIREA POSTULUI

CONSILIER JURIDIC

NIVELUL POSTULUI

DE EXECUTIE

SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI

Rezolvarea litigiilor in care comuna Lechinta
Primaria comunei Lechinta si Consiliul local
Lechinta este parte ,acordare de consultanta
juridica,asistenta si reprezentarea autoritatii sau
a institutiei publice,apararea drepturilor si
intereselor legitime ale acestuia Tn raporturile cu
autoritatile publice,institutiile de orice
naturd,precum si cu orice persoana juridica sau
fizicd,romana ori  straing; avizarea  si
contrasemnarea actelor cu caracter juridic n
conditiile legii.

Il. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI*2

STUDII DE SPECIALITATE*3

Studii universitare de licent3,absolvite cu
diploma ,respectiv studii superioare de lunga
duratd absolvite cu diploma de licentd sau
echivalentd cu diploma de licentd in domeniul

stiintelor juridice;

PERFECTIONARI (SPECIALIZARI*4)

Cursuri de formare Tn domeniul administrafiei
publice

CUNOSTINTE DE OPERARE/PROGRAMARE PE
CALCULATOR (NECESITATE Sl NIVEL)

Cunostinte de operare - nivel mediu n
Word,Excel,Internet.

LIMBI STRAINE *5 (NECESITATE SI NIVEL DE
CUNOASTERE)*6

ABILITATI, CALITATI SI APTITUDINI NECESARE

- Abilitati de comunicare

- capacitate de analiza si sinteza

- capacitate de lucru n echipd si
independent,

- competenta decizionald,asumarea
responsabilitafii,

- promptitudine si eficienta in efectuarea
lucrarilor,

- péastrarea cofidentialitatii;

- corectitudine si fidelitate;

- capacitate de Tndrumare;




- promptitudine in solutionarea
problemelor de serviciu;

- loialitate in relatile cu colegii si
conducerea institutiei;

- respectarea normelor etice in
indeplinirea atributiilor;

- preocupare pentru ridicarea nivelului
profesional individual

Reprezentarea institutiei si Consiliului Local
in fata instanielor de judecatd pe bazd de
delegatie. Disponibilitate pentru lucru in program
prelungit Tn anumite conditii,Consilierul juridic
CERINTELE SPECIFICE*T) superior poate pune concluzii la instantele
judecatoresti de toate gradele ,la organele de
urmdrire penald,precum si la toate autoritatile si
organele administrative cu atributii
jurisdictionale.

COMPETENTA MANAGERIALA (CUNOSTINTE
DE MANAGEMENT, CALITATI S| APTITUDINI —
MANAGERIALE)

ll. ATRIBUTIILE POSTULUI*8

1. Reprezintd interesele institufiei in fata instantelor de judecatd, precum si a altor autoritafi
jurisdictionale, pentru fiecare cauzéa in parte ,consilierul juridic primeste Tmputerniciri scrise, semnate
de catre primar; Colaboreaza cu organele Ministerului de Interne, Oficiul Registrului Comertului,
Organele Ministerului Justitiei, organele bancare si alte organe Tn vederea realizérii creanfelor bugetare
prin executare silita;

2. Participa la lucrarile Comisiei de aplicare a Legii nr.18/1991,formuleaza acfiuni, intampinari, cereri
de interventie Tn litigiile in care Primaria si Consiliul local Lechinta sau Comisia locala pentru stabilirea
dreptului de proprietate privaté are calitate procesuald;

3. Asigura reprezentarea prin delegare a primarului si a Comisiei locale pentru stabilirea dreptului de
proprietate privata in fata instantelor judecatoresti, la primul grad de jurisdictie n limitele competentei
conferite prin lege. In conditiile Th care nu se poate asigura reprezentarea, se vor trimite din timp la
dosar toate actele necesare solutiondrii cauzelor,

4. Participa la contestatiile la executarea, infiintarea masurilor asiguratorii, aplicarea dispozitiilor privind
ordonanta prezidentiald, precum si alte cauze care au ca obiect realizarea creantelor bugetare

5. Tine evidenta cauzelor pe rolul instantelor de judecatd in Registrul cauzelor, completeaza Opisul
cauzelor pentru litigiile Tn care Primaria, Consiliul local sau Comisia localé pentru stabilirea dreptului de
proprietate privata este parte Tn proces;

6. Depune la Judecatorie sau alte instante competente dosarele primite de la impozite si taxe pentru
persoanele fizice care au amenzi pentru transformarea acestora in munca in folosul comunitatii;

7. Intocmeste pozitii in instantd cu privire la dosarele prin care se solicita transformarea amenzii
persoanelor fara venituri Tn munca in folosul comunitatii gi intocmeste dosarul Tmpreuna cu persoana
cu atributii in domeniu ;

8.Acorda asistenta juridica pentru Tntocmirea corecta a contractelor si incheie contractele civile Tn care
Primaria comunei Lechinta si Consiliul Local Lechinta este parte ,ca exemplu:( contracte de comodat;
contracte de concesiune,contracte de inchiriere,contracte de prestari servici contracte de parteneriat
public-privat,contracte de vanzare-cumparare a bunurilor ( Tn care enitatea publica are calitatea de
vanzator), contracte de sponzorizare in care entitatea publica este beneficiar al sponsorizarii;

9.Elaboreaza proiecte de hotérari a caror initiator este primarul , elaboreaza regulamente referitoare
la desfasurarea activitatii aparatului de specialitate al primarului,in conformitate cu legislatia in vigoare;

10. Participa la intocmirea dispozitilor emise de Primar, si la elaborarea proiectelor de hotérari si a
hotararilor Consiliului Local care sunt propuse de catre compartimentele din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului comunei.

11.Acorda asistenta de specialitate comisiilor de specialitate ale consiliului local;

12. Acorda asistenta juridica personalului angajat in aparatul de specialitate al primarului pe probleme
legate de activitatea specificd a acestora,sprijind in activitate pe secretarul uat;

13. Consilierul juridic acorda consultantd, opinia sa fiind consultativa,participé ca mediator sau exepert
in conditiile legii si ale regulamentului de functionare intern, la rezolvarea conflictelor ce apar ca urmare




a relatiilor de serviciu;

14. Particip4 la sedintele comisiilor de fond funciar, de retrocedare a imobilelor preluate Tn mod abuziv

in perioada 1945-1989, comisiilor de licitatii si achizitii publice,

15. Solutioneaza in termenele prevazute de lege petitiile repartizate de conducerea primariei,
comunicand raspunsurile compartimentului de informare si relatiile publice

16.Participd la buna desfasurare a audienfelor, urméreste solufionarea problemelor ridicate si

comunica modul lor de solufionare;

17.Creeaza rapoarte ,documente situatii, studiievaludri referitoare la activitatea specifica

compartimentului sau;

18.Sprijina prin consultantd juridicd pentru fntocmirea documentatiei privind dosarul achizitiei publice

conform Legii nr.98/2016 privind achizitille publice

19. Acorda sprijin juridic privind intocmirea documentatiilor de catre compartimentul de specialitate
din cadrul aparatului de specialitate al primarului Tn vederea aplicarii masurilor de executare silita
prin poprire si urmareste ducerea la indeplinire de catre tertul poprit a obligatiilor ce fi
revin(somatii si titluri executorii pentru persoanele fizice si juridice care au obligatii scadente
neachitate);

20. Aplicd masuri de sanctionare asupra tertului poprit in cazul nerespectarii de catre acesta a

obligatiilor ce firevin,conform  actelor normative mentionate

21. Se informeaza permanent cu privire la modificarile legislative si le aduce la cunostintd si
compartimentelor din cadrul institutiei, semneaza actele emise de institufie care trebuie s& cuprinda
avizul cu caracter juridic. Se procupa permanent s& studieze temeinic cauzele in care asista sau
reprezintd institutiile, autoritatile sau entitatile interesate, sa se prezinte la termene la instantele de
judecatd sau la organelle de urmarire penald ori la alte institutii, s& manifeste constiinciozitate si
probitate profesionalad, sa pledeze cu demnitate fatd de judecétor si de pariile in process, s& depuna
concluzii orale sau note de sedintd ori de cate ori considerd necesar acest lucru sau instanta de

judecata dispune in acest sens.

22. Atributii privind managementul functiilor sensibile conform procedurii de sistem PS03
Managementul functiilor publice(face parte din comisie-membru,elaboreaza documente in domeniu);

23. Pastrarea secretului profesional de serviciu la cauza ce i-a fost incredintatd ,cu exceptia cazurilor
prevdzute expres de lege. Raspunde disciplinar pentru nerespectarea prevederilor legii si ale
reglementarii legale privind activitatea persoanei juridice in slujba céreia se afla

24. Arhiveaza propriile acte, respectiv corespondenta, dosarele de la instanfele de judecata, intocmind

procesul-verbal pe care il preda la arhiva;

25.Consilierul juridic raspunde disciplinar pentru nerespectarea prevederilor legii si ale reglementarii
legale privind activitatea persoanei juridice in slujba céareia se afla ;

26. Sesizeaza primarul comunei Tn vederea rezilierii, rezolutiunii sau anuldrii contractelor incheiate in
situatia nerespectdrii clauzelor contractuale sau constatarii nerespectérii dispozitiilor legale la
intocmirea contractelor

27. Consilierul juridic tine evidenta urmatoarelor activitati:

- intrarile si iesirile de corespondenta juridicd numerotate si datate;

- registrul de evidenta privind orice situatie litigioasa cu care a fost sesizat;

- registrul de evidenta privind avizele scrise - datate si numerotate;

- registrul de nregistrare a actelor juridice atestate de consilierul juridic cu privire la identitaea partilor,
a continutului si a datei actelor

28. Inlocuitorul de drept al secretarului uat pe perioada concediilor de odihna,boala...

29 Evidentele activitatii consilierului juridic, actele si documentele sunt finute de acesta, potrivit
reglementarilor privind activitatea persoanei juridice, entitatii in favoarea careia igi exercita profesia.
Consilierul juridic fine evidenta in cazurile litigioase sau nelitigioase in care a fost sesizat.

30. Indeplineste orice alte sarcini si atributii date in competenta sa potrivit dispozitiilor legale.

IV. IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI




CONSILIER JURIDIC
1, DENUMIRE
CLASA I
. GRADUL PROFESIONAL"9 PRINCIPAL
4. VECHIMEA N SPECIALITATE NECESARA 5 ANI
V. SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI
1. | SFERA RELATIONALA INTERNA
a) Relatii ierarhice
subordonat fata de PRIMARUL S| SECRETARUL COMUNE
superior pentru NU ESTE CAZUL

In exercitarea atributiilor are relatii de colaborare

b) Relatii funcfionale cu ceilalti salariati ai primariei;

La solicitantii consilierilor juridici de la Institutia

c) Relatii de control Prefectului, pentru verificarea legalitafii;

Reprezinta institutia potrivit atributiilor date n
competenta sa
2. | SFERA RELATIONALA EXTERNA
Institutia Prefectului Bistrita-Nasaud

d) Relatii de reprezentare

Consiliul Judetean Bistrita-Nasaud

a) cu autoritati si institutii publice Inspectoratul Teritorial de Munca
ANFP
b) cu organizatii internationale Nu este cazul

Potrivit  delegariifimputernicirii  date  de

¢) cu persoane juridice private ; :
yeup J P primarul comunei

Poate lua hotarari si intreprinde actiuni doar cu
3 LIMITE DE COMPETENTA* 0 aprobarea conducatorului ierarhic si are libertate

decizionala la nivelul atributiilor.

In perioada efectudrii concediului de odihna sau
i DELEGAREA DE ATRIBUTII S| COMPETENTA a altor concedii legale atributiile se delegé d-nei

: secretar general Hanes Rodica
INTOCMIT DE*11)
1. PRENUMELE $1 NUMELE
2. FUNCTIA PUBLICA DE CONDUCERE SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI
3. SEMNATURA
4. DATA INTOCMIRII
LUAT LA CUNOSTINTA DE OCUPANTUL POSTULUI
1. PRENUMELE $1 NUMELE
2. SEMNATURA
3 DATA
CONTRASEMNEAZA*12!

1. PRENUMELE $I NUMELE
2. FUNCTIA
3 SEMNATURA
4. DATA

Fisa postului este intocmitd in conformitate cu prevederile Hotérérii Guvernului nr. 546/2020 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici



ANEXA LA FISA POSTULUI

LISTA
actelor normative care reglementeaza activitatea specificd postului
CONSILIER JURIDIC

Nr. crt. Denumirea actului normativ si numarul de identificare

1. Constitufia Romanieij;

2. Legea nr.53/2003-Codul muncii republicat;

3. Ordonantd Guvernului Nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile i completarile
ulterioare;

4, Legea nr.287/2009 privind Codul civil cu madificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.134/2010 privind Codul de procedurd civild cu modificarile i completarile ulterioare;

6. Hotarare Guvernului nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu,

7. Ordonantd Guvernului nr. 2/2001privind regimul juridic al contraventiilor, aprobata prin Legea
nr. 180/2002, cu modificdrile si completérile ulterioare;

8. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petiiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare, aprobata prin Legea nr. 232/2002,

9. Lege nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile i
completarile ulterioare,

10. Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile i completarile
ulterioare; ;

11. Legea nr.153/2017 privind salarizarea personaluluii platit din fonduri publice.

12. Hotararii Guvernului nr. 546/2020 pentru aprobarea normelor privind organizarea gi
dezvoltarea carierei functionarilor publici

13. Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

14, Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscald;

15. Legea nr.18/1991privind fondul funciar, republicatd cu modificérile si completarile ulterioare;

16. Legea nr.1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr.
169/1997

17. H.G.R. nr.890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire,
atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra
terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in
posesie a proprietarilor

18. Legea nr.231/2018 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr. 18/1991

19. Legea 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv n perioada 6

martie 1945 - 22 decembrie 198






