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ROMANIA -
JUDETUL BISTRITA NASAUD

COMUNA LECHINTA

DISPOZITIE
privind emiterea Regulamentului privind organizarea evidentei, circuitul, pastrarea
documentelor si folosirea sigiliului si stampilelor la nivelul Primdriei comunei
Lechinta

Primarul comunei Lechinta,judetul Bistrita-Nasaud,
Avand in vedere:
-referatul cu nr.1622/09.03.2021, intocmit de doamna Hanes Rodica —secretarul general
al comunei Lechinta,prin care se constata necesitatea emiterii unei dispozitji privind
primirea,inregistrarea,circuitul si pastrarea documentelor din cadrul Primariei Comunei
Lechinta;
-prevederile Dispozifiei Primarului comunei Lechinta nr.121/02.03.2016 privind aprobarea
Nomenclatorului Arhivistic al documentelor create de Consiliul focal si Primaria comunei
Lechinta;
-prevederile art.7 din Legea Arhivelor Nationale nr.16/24.12.1996 ,cu modificarile si
completarile ulterioare;
-prevederile art.3 din Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public;
-prevederile H.G. nr.123/2002 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.544/2001;
- prevederile H.G. nr.585/13.06.2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Romania;
-prevederile art.1,art.2,art.4 si art.12 din Ordonanta Guvernului Romaniei nr.27/2002
privind reglementarea activitatii de solutionare a petiiilor ,aprobata cu modificarile
ulterioare;
-prevederile Dispozifiei Primarului comunei Lechinta nr.61/07.02 .2019 privind numirea unei
persoane responsabile gi stabilirea unor masuri referitoare la aplicarea Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public,cu modificarile si completarile ulterioare,la nivelul
comunei Lechinta;
in temeiul prevederilor art. 196.alin.(1)lit.h) din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul
administrativ emite urmatoarea,

DISPUN:
Art.1.5e aproba emiterea Regulamentului privind organizarea evidentei,
circuitul, pastrarea documentelor si folosirea sigiliului si stampilelor la nivelul




Primariei comunei Lechinfa,conform Anexei nr.1 ,care face parte integranta din prezenta
dispozitie.

Art.2.Se aproba fluxul solutionarii documentelor conform Anexei nr.2,care face
parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.3.Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozifii se incredinteaza
d-na Man Daniela —inspector principal in cadrul Compartmentului relafii
publice,registratura si monitorizarea procedurilor administrative din cadrul Primariei
Lechinta,sa indeplineasca atributiile specifice pentru activitatea de solufionare a petitiilor
si circuitul documentelor.

Art.4. Cu data adoptérii prezentei dispozitii isi inceteaza aplicabilitatea orice
dispozitie contrara acesteia.

Art.5.Prezenta dispozitie va fi adusa la cunostinta publica prin afigare la sediul
Primariei comunei Lechinta,pe site-ul www.primarialechinta.ro $i se va comunica prin grija
secretarului general al comunei Lechinta cu:

-Institutia Prefectului judetul Bistrita-Nasaud
-Aparatul de specialitate al Primarului comunei Lechinta

~CONJRASEMNEAZA SECRETAR
ENERAL UA.T,
Hanes Rodica
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JUDETUL BISTRITA-NASAUD
PRIMARIA COMUNEI LECHINTA
Nr. 1622 din 09.03.2021

REFERAT
privind emiterea Regulamentului privind organizarea evidentei, circuitul, pastrarea
documentelor si folosirea sigiliului si stampilelor la nivelul
Primariei comunei Lechinta

Subsemnata Hanes Rodica, in calitate de secretar general al comunei Lechinta,
judetul Bistrita-Nasaud,
Avéand in vedere:
- prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile HG nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice de Aplicare
a Legii nr.544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- prevederile H.G. nr.585/13.06.2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Romania;

-prevederile art.1,art.2,art.4 si art.12 din Ordonanta Guvernului Romaniei
nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor ,aprobata cu
modificarile ulterioare;

-prevederile Dispozitiei Primarului comunei Lechinta nr.61/07.02 .2019 privind numirea
unei persoane responsabile si stabilirea unor masuri referitoare la aplicarea Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public,cu modificérile si completérile ulterioare, la
nivelul comunei Lechinta;

in vederea asigurérii unei practici unitare in cadrul birourilor si compartimentelor din
aparatul de specialitate al primarului comunei Lechinta ,cu privire ta primirea,inregistrarea
,circulatia si pastrarea documentelor din cadrul Primériei Comunei Lechinta

PROPUN:
Emiterea unei dispozitii privind emiterea Regulamentuiui privind organizarea

evidentei, circuitul, pastrarea documentelor si folosirea sigiliului si stampilelor la
nivelul Primariei comunei Lechinta.

.:‘1_\
* " \\\
SECRETA’/E/NFRAL U A ;\]

ANgs RODICA K






